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INTRODUCCION

Para realizar la solicitud de un certificado de firma electrénica para Funcionario
Publico, en el caso particular de Ayudante Judicial, se debe seguir las siguientes
instrucciones.

1. Solicitud

1.1.Ingresar a www.icert.fie.gob.ec. (Se sugiere el uso de los navegadores Firefox 30.0
en adelante y Chrome 40.0 en adelante.)

1.2.Una vez ingresado al sitio web, elegir la opcién “Solicitud de Certificado o
Renovacion” dando “clic” en el menu “Tramites en Linea”

ENTIDAD DE CERTIFICACION L T

Consejo de la Judicatura

Inicio  Quienes Somos  Productos = Servicios = Marco Normativo ~ Soporte Técnico  Centro de Descargas ~ Tarffas | Tramites en Linea =
Ranictrn Emnraca A InchturiAn vin Nanartamen
Solicitud de Certificado o Renovacion
Revocaloria Geriicaso
Suspension Certificado

Consejo de la Judicatura fue acreditado por el Consejo Naclonal de Telecomunicaclones como entidad de certificacién de informacién y serviclos relaclonados, a través de ICERT-EC .
Reactivacién Certificado

ICERT.EC
Entidad de Certificacion Ralz
Entidad de Certificacion
c ICERT-EC
ICERT - EC ey ~ -
Sencio deFima de Senddor de Firma
ENTIDAD DE GERTIFICAGION o s Aoz, Wt

Trimites en " Registro Empresa [ Solicitud de = Revocatoria Renovacion £, Suspension Reactivacion
Linea o Institucidn Certificado Certificado Certificado Certificado Certificado

1.3.En tipo de identificacién seleccionar cédula o pasaporte (si nacié fuera de
territorio ecuatoriano, seleccione pasaporte)

1. Buscar por Identificacion

Tipo de Identificacion: *
vl

El tipo de identificacion es obligatorio
Cédula

Pasaporte

Buscar
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1.4. Digitar el nimero de cédula o pasaporte segun la opcidon seleccionada y dar “clic”
en el botén “Buscar”

Registro de Solicitudes

1. Buscar por Identificacion

Tipo de Identificacion: *

Cédula v

Cédula: *

1715++++++

Cancelar Anterior Siguiente Finalizar

1.5. Digitar la Parroquia tal como se indica en su cedula de ciudadania para proceder
con la validacién de identidad vy dar “clic” en el botdn “Validar”

Registro de Solicitudes

1. Buscar por Identificacién 2. validacién de Identidad

Parroquia: *

Validar

Cancelar Anterior Siguiente Finalizar

1.6.Una vez validada su identidad se cargaran automaticamente sus datos personales
como se indica en la siguiente figura.
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1. Buscar por Identificacion 2. Validacion de Identidad 3. Informacién de Persona
Tipo de Identificacion: Nimero de R.U.C.: @
Cédula v1 |
Cédula:
1715893119
Apellido Paterno: *
LLUMIQUINGA
Apellido Materno:
LLUMIQUINGA
Nombres: *
BRAULIO ALONSO
Titulo: Pais: *
l l Ecuador v
Género: * Provincia:
Masculino v Pichincha v
Fecha de Nacimiento: * Ciudad: *
£ 1986-10-09 RUMINAHUI
Correo Electrénico: * Ciudadania: *
1 | | EcusTORIANA

I Guardar I

Cancelar Anterior Siguiente Finalizar

En este formulario debe comprobar si los datos estan correctos, y en caso de no
estarlos modifiquelos. Adicionalmente, es obligatorio escribir una direcciéon de correo
electrénico PERSONAL y de manera opcional el RUC (si se dispone) y el titulo
académico.

Dar “clic” en la opcién “Guardar”

1.7.Una vez guardados los datos aparece la siguiente pantalla donde se debe dar “clic”
en “Perfil de Certificado” y elegir la opcién “Funcionario Publico”, luego dar clic en
“Tipo de Contenedor” y escoger “Certificado Remoto” y en “RUC” colocar el del
Consejo de la Judicatura “1768097520001”, como se ve en la figura a
continuacioén, luego dar clic en “Verificar”.

Regisiro de Solicitudes

1. Buscar por ldenificacion 2 Vafidscién de kieidad Z.informacidn o Persons a.perfil de certificado/Tip de Dispositive

Perfil del Certificado * 2]

Funcionario Publico v

Tipo de Dispositivo {contenedor certificado}: *

Certificado remoto ~

Nomero de R.U.C. (Empresa o Institucién): *

1768097520001

Verificar

Cancelar | Anterior Siguiente | Finalizar
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1.8.En la siguiente pantalla se debe ingresar los datos relacionados con la provincia en
que laboray el cargo que cumple en la institucion.

Registro de Solicitudes

1. Buscar por kientficacién LVa cecénce cemiaas 3.informacdn o Persone 4, Perfil Ge CerticsdoTioo de Dspasitve 5.Dstosde Organizacion

Empresa o Institucion:

CONSEJO DE LA JUDICATURA v
Seleccione el departamentos dentro de |a organizacion: *
DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE (PROVINCIA EN QUE LABORA)

Titule (¢]: Jefe Departamental):

AYUDANTE JUDICIAL

Rol o Cargo en Ia organizacion (¢j: Servidor Pblico &) *

AYUDANTE JUDICIAL

Guardar

Cancelar Anterio Siguiente Finaliza

1.9.En la siguiente pantalla ingresar obligatoriamente los datos en los campos que se
encuentran marcados con asterisco rojo y se refieren a la direccién provincial a la
que pertenece el funcionario. Los demas campos son opcionales.

Tomar en cuenta que en el campo teléfono se debe usar el siguiente formato:
(+)(593)(Cédigo de Regiodn sin el cero)(Numero teléfono)=» +59323953600

Al terminar de ingresar los datos solicitados correctamente dar “clic” en el botén
“Guardar”

Registro de Solicitudes

1. Busear por erhcacién 2 Vaidacion o icertdad 3 Irformatién e Perzora 2 Perfi 82 Cervicasa/ oo e Dispastioo 5. Datos g2 Grzanizacén &.Datos de solicitud
(2]
Nimero de Teléfons (smpresarial o personal selo certificados Persona Natural) * b Direcciéin {oficina o certificados Persena Natural direccion demiciliof:
+583(CODIGO DE PROVINCIA SIN EL CEROXNUMERO DE TELEFONO DE LA DIRECION PROVINCIAL) AQUI SE DEBE INGRESAR LA UBICACION DONDE SE ENCUENTRA LA RESPECTIVA DIRECCION PROVINCIAL DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA
Nimero de Fax
Correo Electrnico (empresarial o perscnal solo certificados o Persona Natural):= .
ayudante judicial@funcionjudicial gob.ec
v g g & Ecuador v
Direccion {URL) de Sitio WEE:
Provincia: *
|(SELECC\ONE LA PROVINCIA EN QUE LABORA) ‘ v ‘
Registro Unico de Preveedor RLUP{institucion o personal certificados Persona Natural) I
| LA CAPITAL DE PROVINCIA ‘
Codigo Postal
Guardar

Cancelar Anterior Siguiente Finalizal

1.10. A continuacién procedera con la carga o subida de documentos:

e Autorizacidn para la emision del certificado: En el caso de los ayudantes
judiciales, se debera subir un escaneado de la accidn de personal o el
contrato que indique el cargo que posee.

e (Cédula o pasaporte: Escaneado legible a color en formato pdf de ambos
lados de la cédula.
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e Certificado de votacion actualizado: Escaneado legible del certificado de
votaciéon correspondiente a las Ultimas elecciones.

Todos los archivos son obligatorios, deben estar guardados en formato PDF y su peso
debe ser menor o igual a 2 MB

a) Para seleccionar un archivo se debe dar “clic” sobre el botdn Seleccionar archivo

[

1. Buscar por kientficacién 2.Validscitn deemidad 3.Informacin o Parsons 4, Perfil 6e CertificsdoTipn de Dispositivo 5. Dstos o Crganizactn 6.Dstos o= Soictud 7.Documentas

OFR ARMADE FOR FIRSONA DE CONTACTR 0E LA BMPRESA, AITOSIZANGR LA BMIZON 0 CETRCADS

Seleccionar archivo

COPIA 4 COLOR OECEULA  PASKPORTE

Seleccionar archivo

COPIA 08 CETIRCADY DX WOTACON ACTUMIADO®

Seleccionar archivo

& Validar

Cancelar Anterio Finaliza

b) Aparecera una nueva ventana desde la cual se debe buscar el documento guardado en
nuestro computador. Una vez localizado el documento a cargar se da “clic” en el botdn
Abrir:

[ wwwiicertfje.gob.ec/web/guest/solicitud-de-d @ prir (ot o
< Goagle Drive » auto v [ 42 | Buscarauto 2
Organizar = Nueva carpeta =~ 0 @

f . “ Nombre - Fechs de modifica... Tipo entos
B Escritorio @) cedula 22/09/2014 2301 Documento de Mi..
B L Google Drive T cedula 22/09/2014 2302 Adobe Acrobat D. o
L licencia 22/09/014 2302 Adobe Acrobat D...
Seleccionar archivo 4 Bibliotecas 7 @ matricula 22/09/201423:02  Documento de Mi..
[ Documentos T matricula 22/09/2014 2303 Adobe Acrobat D.
=] Imagenes & soaT 22/09/2014 2259 Documento de Mi.
Srenti ceditanpt - Tise. appcatiantpdt - Taaie: 0,85 o masica T soat /0B Adebe AcrabitD..
| B videos
CoPIA A COLOR DE CEDULA ® PASAPORTE
1% Equipo
. . &, Discolocal (C)
Seleccionar archivo
a Datos (D) - o m ] »
Nombre: ~| | Todos los archivos -
Anchive: cedula.pdf - Tips: spplication/pdf - Tanaio: 0.06 Mb e T

(COPIA DE CERTIFICADO DE VOTACIGN ACTUALIZADD

Seleccionar archivo

Arcnive: cedula.pdf - Tise: applicatien/pdf - Tanafo: 0.9 Mb

Validar

¢) Terminado de cargar los 3 documentos solicitados se procede a verificar las
condiciones indicadas para los archivos (formato PDF y peso menor o igual a 2 MB),
dando “clic” en el botén “Validar”
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Tramites en Linea / Solicitud de Certificado o Renovacién

1. Busca

dentidad 3. Infarmac

7. Documentos

{0FICIO FIRMADO POR PERSONA DE CONTACTO DE LA EMPRESA AUTORIZANDO L EMISION DE CERTIFICADO

Seleccionar archivo

Arshive: cedula.pdf - Tise: applicatien/pdf - Tanafio: 0.85 Mb

CoPi4 A COLOR DE CEDULA O PASAPORTE

Seleccionar archivo

Arcnive: cedula.pdf - Tize: applicavien/pdf - Tanafio: 8.05 Mb

(COPI4 DE CERTIFICADO DE VOTACION ACTUALIZADO

Seleccionar archivo

Arcniue: cedula.pdf - Tipe: applicavien/pdf - Tamsfo: 8.9 Hb

Validar

1.11. Al terminar de validar los documentos cargados en el sitio web, se procede a
dar por finalizado el proceso dando “clic” en el botén Finalizar

ICERT - EC ) P
ENTIDAD DE CERTIFICACION JUDICATURAZs |

Consejo de la Judicatura

Inicio Quienes Somos Productos = Servicios = Marco Normative Soporte Técnico Centro de Descargas Tarifas Tramites en Linea =

Tramites en Linea / Solicitud de Certificado o Renovacién

Registro de Solicitudes

1.Bus cacién 2. Validacién de identidad 3. Informacidn de Persona 4. Perfi

/Tipo 5. Datos de Solicitud 6. Documentos 7. Registro Finalizado

En bre
con el pago. Cono:

ecibira una notificacion a su direccion de correo electrénico, una vez que se le notifique que su solicitud ha sidc aprobada se debe proceder

s formas de pago en la seccian Tarifas de este mismo sitio web
Cancelar Anterior Siguiente | Finalizar I

1.12. Acto seguido se recibird en la bandeja de entrada del correo personal
registrado la notificacién en la cual se informa del pre-registro del certificado de
funcionario publico solicitado.

Outlook‘com @ Nuevo Responder |¥ Eliminar Archivar Correo no deseado |¥ Limpiar Moverawv Categoriasv e
fol ICERT-EC Consgjo de |z Judicatura Confirmacion de Pre-registro exitoso ¥ ox
Carpetas sender@funcionjudicial.gob.ec (sender@funcionjudicial.gob.ec) Agregar a contactos 20:24 Acciones v
Bandeja de entrada Para: rvasrp86@hotmail.com, rvasrpBe@hotmail.com ¥

Correo no deseado 1
Su pre-registro de certificado de Persona natural con contenedor Token USB ha sido ingresado en la Entidad de Certificacidn del Consejo de la Judicatura

Borradores ICERT-EC.Atenta mente,ICERT-EC - Entidad de Certificacién Consejo de la Judicatura.Si desea obtener mayor informacidn visite
Enviados http://www.funcionjudicial.gob.ec
Eliminados
s .
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1.13. A continuacidn su solicitud pasa a revisiéon de la Entidad de Certificacién, en
caso que esta haya sido aprobada le llegara a su correo institucional un correo
similar al de la siguiente imagen.
Asunto: ICERT-EC Consejo de la Judicatura Solicitud aprobada
Su solicitud de certificado de Funcionario P4€¢blico con contenedor Certificado remoto
ha sido ingresado en la Entidad de Certificacion del Consejo de la Judicatura ICERT-
EC.
Favor acercarse a pagar en la ciudad QUITO
En el Banco PRODUBANCO - CTA No. 62005000839
Atentamente,
ICERT-EC - Entidad de Certificacion Consejo de la Judicatura.
Si desea obtener mavor informacion, sobre el costo, forma de pago, visite
hitp:/www.icert.fle.gob.ec/web/guest/tarifas
Para los funcionarios del Consejo de la Judicatura el certificado de firma
electrénica NO TIENE COSTO, por lo que en a partir de este momento el ayudante
judicial puede acercarse a su direccion provincial para la emisién del certificado, si
no se acercan en el plazo de 30 dias para la emision del certificado la solicitud se
anulara automaticamente y el usuario debera realizar nuevamente el pre
registro desde cero. Las personas autorizadas para emitir certificados en cada
provincia se listan a continuacidn:
Provincia Nombres Direccion Extension Edificio
Bryand Dario Parra Vlce,nte Pefia Reyes y Sor 71501 Unidad Judicial Gualaceo
Coronel Maria
Azua
zuay Catalina Alexandra Luis Cordero v Sucre 77990 Edificio Palacio de Justicia, en la
Quinde Maldonado y mansarda de dicho edificio.
Bolivar Manfred Edgar Garcia Moreno y Sucre 30100 Unidad Penal - Edif. Sindicato de
Agualongo Chela Choferes
Julio Klever Cardenas
Calle Calle Emilio Abad 72916
Cafiar S/N Entre Solanoy Edificio Judicial de Azogues
Cesar Augusto Calle Serrano 72002
Castro
EraulloGRodrlgo 60019
Carchi omo Luerrero Av. Rafael Arellano 9-015 Corte Provincial de Justicia del
Cesar Augusto y Panama Carchi
o 60023
Zambrano Ordoriez
L Catali
Gzrri?aaT;ea::I:)na Primera Constituyente 31168
Chimborazo Luis Xavier G . S/Ny Pichincha, en la Corte Provincial de Chimborazo
uis Aavier bome ciudad de Riobamba 31125
Veloz
E i .
Cotopaxi duardo Javier Tello | Av. Amazonas y General 36135 Casa Judicial de Cotopaxi
Arellano Maldonado
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Complejo Judicial de Latacunga
Av. Amazonas v General 2do Piso del Bloque de la Unidad
Marco Garzén Mz;ldonado ¥ 32105 de Familia de Latacunga Oficina de
la Unidad Provincial de TIC's de
Cotopaxi
Fabian Rommel Rocafuerte e/ Ayacuchoy | 073703000
El Oro Davila Pereira Guayas ext. 7010 Edificio de la Corte Provincial de
Victor Gabriel Rocafuerte 1115 entre 073703000 | Justicia de El Oro
Mayorga Torres Guayas y Ayacucho ext. 7009
Eprlque Wellington SUCRE 5-25 y MEJIA 61067 1er,P|so alto, Unidad Provincial de
Piguave Orellana TIC's de Esmeraldas
Esmeraldas
Paola Liseth Demera . . . -
. Hilda Padilla y Luis Tello 61617 Corte Provincial de Esmeraldas
Grijalva
. , lle M .
Galdpagos | Genaro Garcés Calle 'atazarnos entre 50104 Isla San Cristdbal
Indefatigable y Floreana
Claudia Gabriela
) 45768
Guayas Llerena Pincay Pedro Moncayq entre 9 Corte Provincial de Guayas
de Octubre y Vélez
Omar Piedrahita 45771
Marlon Eduardo Av. Atahualpa y Manuel 62372 | Edificio Judicial de Ibarra
Benavides Ramirez .
Imbabura Edwin Javier Cevallos Andrade, ciudadela
Rumifiahui 62374 Complejo Judicial Otavalo
Torres
Oswaldo Xavier Coldn entre Sucre y 75360 Edificio de la Judicial, segundo piso
Castro Mendoza Bolivar Unidad Provincial de Tics
Loja
Pablo Vinicio Palacios . . Edificio Complejo Judicial, segundo
Granda 18 de noviembre y Coldn 75064 piso Unidad Provincial de Tics
Franklin Felicito Direccién Provincial Consejo de la
. 50411 . ,
Los Rios Flores Chang Av. 5 de Junio y Sucre Judicatura Los Rios
Wilmer Geovanny | esquina 50412 | Corte Provincial de Los Rios
Medina Veliz
i<thian F
crist ~|an ern.ando . 52203 Palacio de Justicia Portoviejo
Manabi Cedefio Sarmiento Chile entre Sucre 'y
5 Cord
Tayron Jose , ordova 52276 Corte Provincial de Manabi
Conforme Suarez
Edison Santiago DIRECCION PROVINCIAL DEL
Quinquiguano — 78789
Morona Quinquiguano Km. 1 via Riobamba CONSEJO DE LA JUDICATURA -
Santiago quig MORONA SANTIAGO Complejo
i Judicial
Llnd.a Noralma 78723
Aguilar
g::’l:::‘: PaulPlaza Av. 15 de Noviembre 63068
Napo - ) y EDIFICIO PALACIO DE JUSTICIA
Raul Alejandro Zamora
63069
Gomez Velasco
Ivan Rodrigo Castillo
. . 64056
Rivera Jo.rge Rodriguez entre Direccion Provincial del Consejo de
Orellana Lojay 12 de Febrero la Judicatura de Orell
Marco Ramiro Usca a’Judicatura de Urellana
. . 64061
Tiuquinga
Erik Ramiro Mazorra | Av. Alberto Zambrano o -
Pastaza Olmedo Calle A Urbanizacion 35072 Edificio Judicial de Puyo
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Trujillo Veintimilla
Fabian Pazmifo 35011
Pichincha | Carlos Bolafios 10 de A.gost,o 02- 3.'953 21012 Edificio Benalcdzar Mil. Cuarto piso
entre Riofrio y Salinas
i?lsc:n Ellélllermo 22201
. uela Aldana 10 de Agosto 02- 3953 . . . .
Pichincha Ay . Edificio Benalcdzar Mil. Cuarto piso
entre Riofrio y Salinas
Mirian Yanez 21022
Fernando Alexander Unidad Judicial Multicompetente
Carvaial Ramirez Barrio Alberto Spencer 48016 | de la Familia, Mujer, Nifiez y
) Av. Guayaquil y Calle Adolescencia Civil y Mercantil
Santa Elena . .
Quito (Frente a estadio
Luis Eduardo Pilligua | Alberto Spencer Herrera) Edificio del Consejo de la
. 48017 .
Anchundia Judicatura
Santo C.ristian Fabian 26525
. Jlimenez Verdesoto | Ay. Abraham Calazacény Edificio Complejo Judicial Santo
Domingo de Rio Toachi Domi
los Tsachilas | Javier Emiliano 10 Toachl omingo
. 26148
Solorzano Neira
Wilson Francisco 65225
Escobar Campoverde Av. 20 de Juni X
, v o de Junio enre Edificio Unidad Judicial Familia,
Sucumbios Carchiy Pichincha frente .
. . piso No. 2
wil Gi . al Consejo Provincial
ilson |ovann~| 65244
Santana Buenafio
Diego Fernando . 34103
Cevallos Vargas Calle Sucre y Guayaquil -
Tungurahua . Corte Provincial de Tungurahua
Renny Montalvo esquina
. 33262
Armijos
. Di Vi 24 . .. .
Fernando Benigno lego de acla entre . Unidad Judicial Multicompetente
Cumbicos Romero de Mayo y Pio Jaramillo 79271 de Zamora
Zamora Alvarado
Chinchipe
inchip ., ., Av. Del Ejército Antiguo Corte Provincial de Zamora
Paul Carrién Carrion . 79270 L
Tribunal de Menores Chinchipe
1.14. En caso de que la solicitud haya sido rechazada, llegard un correo a su correo
institucional indicando las razones del rechazo.
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