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INTRODUCCIÓN 

Para realizar la solicitud de un certificado de firma electrónica para Funcionario 
Público, en el caso particular de Ayudante Judicial, se debe seguir las siguientes 
instrucciones. 
 

1. Solicitud 

 

1.1. Ingresar a www.icert.fje.gob.ec. (Se sugiere el uso de los navegadores Firefox 30.0 

en adelante y Chrome 40.0 en adelante.) 

 

1.2. Una vez ingresado al sitio web, elegir la opción “Solicitud de Certificado o 

Renovación” dando “clic” en el menú “Trámites en Línea” 

 

 
 

1.3. En tipo de identificación seleccionar cédula o pasaporte (si nació fuera de 

territorio ecuatoriano, seleccione pasaporte) 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.icert.fje.gob.ec/
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1.4. Digitar el número de cédula o pasaporte según la opción seleccionada y dar “clic” 

en el botón “Buscar”  

 
 

1.5. Digitar la Parroquia tal como se indica en su cedula de ciudadanía para proceder 

con la validación de identidad  y dar “clic” en el botón “Validar” 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1.6. Una vez validada su identidad se cargarán automáticamente sus datos personales 

como se indica en la siguiente figura. 

SANGOLQUI 
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En este formulario debe comprobar si los datos están correctos, y en caso de no 
estarlos modifíquelos. Adicionalmente, es obligatorio escribir una dirección de correo 
electrónico PERSONAL y de manera opcional el RUC (si se dispone) y el título 
académico.  

 
Dar “clic” en la opción “Guardar” 
 

1.7. Una vez guardados los datos aparece la siguiente pantalla donde se debe dar “clic” 

en “Perfil de Certificado” y elegir la opción “Funcionario Público”, luego dar clic en 

“Tipo de Contenedor” y escoger “Certificado Remoto” y en “RUC” colocar el del 

Consejo de la Judicatura “1768097520001”, como se ve en la figura a 

continuación, luego dar clic en “Verificar”. 
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1.8. En la siguiente pantalla se debe ingresar los datos relacionados con la provincia en 

que labora y el cargo que cumple en la institución. 

 

 
1.9. En la siguiente pantalla ingresar obligatoriamente los datos en los campos que se 

encuentran marcados con asterisco rojo y se refieren a la dirección provincial a la 

que pertenece el funcionario. Los demás campos son opcionales.  

Tomar en cuenta que en el campo teléfono se debe usar el siguiente formato:  
 
(+)(593)(Código de Región sin el cero)(Número teléfono) +59323953600  

 
Al terminar de ingresar los datos solicitados correctamente dar “clic” en el botón 
“Guardar” 

 

 
 

 

1.10. A continuación procederá con la carga o subida de documentos: 

 Autorización para la emisión del certificado: En el caso de los ayudantes 

judiciales, se deberá subir un escaneado de la acción de personal o el 

contrato que indique el cargo que posee. 

 Cédula o pasaporte: Escaneado legible a color en formato pdf de ambos 

lados de la cédula. 

DIRECCIÓN PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DE (PROVINCIA EN QUE LABORA) 

(SELECCIONE LA PROVINCIA EN QUE LABORA) 

AYUDANTE JUDICIAL 

AYUDANTE JUDICIAL 
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 Certificado de votación actualizado: Escaneado legible del certificado de 

votación correspondiente a las últimas elecciones. 

Todos los archivos son obligatorios, deben estar guardados en formato PDF y su peso 
debe ser menor o igual a 2 MB 

 
a) Para seleccionar un archivo se debe dar “clic” sobre el botón Seleccionar archivo 

 

 
b) Aparecerá una nueva ventana desde la cual se debe buscar el documento guardado en 

nuestro computador. Una vez localizado el documento a cargar se da “clic” en el botón 

Abrir: 

 

 
 

c) Terminado de cargar los 3 documentos solicitados se procede a verificar las 

condiciones indicadas para los archivos (formato PDF y peso menor o igual a 2 MB), 

dando “clic” en el botón “Validar”  
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1.11.  Al terminar de validar los documentos cargados en el sitio web, se procede a 

dar por finalizado el proceso dando “clic” en el botón Finalizar   

 
 

 

1.12. Acto seguido se recibirá en la bandeja de entrada del correo personal 

registrado la notificación en la cual se informa del pre-registro del certificado de 

funcionario público solicitado. 
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1.13. A continuación su solicitud pasa a revisión de la Entidad de Certificación, en 

caso que esta haya sido aprobada le llegará a su correo institucional un correo 

similar al de la siguiente imagen. 

 

 
 

Para los funcionarios del Consejo de la Judicatura el certificado de firma 

electrónica NO TIENE COSTO, por lo que en a partir de este momento el ayudante 

judicial puede acercarse a su dirección provincial para la emisión del certificado, sí 

no se acercan en el plazo de 30 días para la emisión del certificado la solicitud se 

anulará automáticamente y el usuario deberá realizar nuevamente el pre 

registro desde cero. Las personas autorizadas para emitir certificados en cada 

provincia se listan a continuación: 

Provincia Nombres Dirección Extensión Edificio 

Azuay 

Bryand Darío Parra 
Coronel 

Vicente Peña Reyes y Sor 
María 

71501 Unidad Judicial Gualaceo 

Catalina Alexandra 
Quinde Maldonado 

Luis Cordero y Sucre 77990 
Edificio Palacio de Justicia, en la 
mansarda de dicho edificio. 

Bolívar 
Manfred Edgar 
Agualongo Chela 

García Moreno y Sucre 30100 
Unidad Penal - Edif. Sindicato de 
Choferes 

Cañar 

Julio Klever Cárdenas 
Calle Calle Emilio Abad 

S/N  Entre Solano y 
Serrano 

72916 

Edificio Judicial de Azogues 
Cesar Augusto Calle 
Castro 

72002 

Carchi 

Braulio Rodrigo 
Romo Guerrero Av. Rafael Arellano 9-015 

y Panamá 

60019 
Corte Provincial de Justicia del 
Carchi Cesar Augusto 

Zambrano Ordoñez 
60023 

Chimborazo 

Lorena Catalina 
García Toledo 

Primera Constituyente 
S/N y Pichincha, en la 
ciudad de Riobamba 

31168 

Corte Provincial de Chimborazo 
Luis Xavier Gomez 
Veloz  

31125 

Cotopaxi 
Eduardo Javier Tello 
Arellano  

Av. Amazonas y General 
Maldonado 

36135 Casa Judicial de Cotopaxi 
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Marco Garzón 
Av. Amazonas y General 
Maldonado 

32105 

Complejo Judicial de Latacunga 
2do Piso del Bloque de la Unidad 
de Familia de Latacunga  Oficina de 
la Unidad Provincial de TIC´s de 
Cotopaxi 

El Oro 

Fabian Rommel 
Davila Pereira 

Rocafuerte e/ Ayacucho y 
Guayas 

073703000
ext. 7010 Edificio de la Corte Provincial de 

Justicia de El Oro Victor Gabriel 
Mayorga Torres  

Rocafuerte 1115 entre 
Guayas y Ayacucho 

073703000 
ext. 7009 

Esmeraldas 

Enrique Wellington 
Piguave Orellana 

SUCRE 5-25 y MEJIA  61067 
1er Piso alto, Unidad Provincial de 
TIC’s de Esmeraldas 

Paola Liseth Demera 
Grijalva 

Hilda Padilla y Luis Tello 61617 Corte Provincial de Esmeraldas 

Galápagos Genaro Garcés 
Calle Matazarnos entre 
Indefatigable y Floreana 

50104 Isla San Cristóbal 

Guayas 

Claudia Gabriela 
Llerena Pincay Pedro Moncayo entre 9 

de Octubre y Vélez 

45768 
Corte Provincial de Guayas 

Omar Piedrahita 45771 

Imbabura 

Marlon Eduardo 
Benavides Ramirez 

Av. Atahualpa y Manuel 
Andrade, ciudadela 
Rumiñahui 

62372 Edificio Judicial de Ibarra 

Edwin Javier Cevallos 
Torres 

62374 Complejo Judicial Otavalo 

Loja 

Oswaldo Xavier 
Castro Mendoza  

Colón entre Sucre y 
Bolívar 

75360 
Edificio de la Judicial, segundo piso 
Unidad Provincial de Tics 

Pablo Vinicio Palacios 
Granda 

18 de noviembre y Colón 75064 
Edificio Complejo Judicial, segundo 
piso Unidad Provincial de Tics 

Los Ríos 

Franklin Felicito 
Flores Chang  Av. 5 de Junio y Sucre 

esquina  

50411 
Dirección Provincial Consejo de la 
Judicatura Los Ríos 

 Wilmer Geovanny 
Medina Veliz 

50412 Corte Provincial de Los Ríos 

Manabi 

Cristhian Fernando 
Cedeño Sarmiento Chile entre Sucre y 

Córdova 

52203 Palacio de Justicia Portoviejo 

Tayron José 
Conforme Suárez 

52276 Corte Provincial de Manabí 

Morona 
Santiago 

Edison Santiago 
Quinquiguano 
Quinquiguano  

Km. 1 vía Riobamba 
 

78789 
DIRECCION PROVINCIAL DEL 
CONSEJO DE LA JUDICATURA - 
MORONA SANTIAGO  Complejo 
Judicial Linda Noralma 

Aguilar 
78723 

Napo 

Christian Paul Plaza 
Durazno Av. 15 de Noviembre y 

Zamora 

63068 
EDIFICIO PALACIO DE JUSTICIA 

Raul Alejandro 
Gomez Velasco  

63069 

Orellana 

Iván Rodrigo Castillo 
Rivera  Jorge Rodriguez entre 

Loja y 12 de Febrero 
  

64056 
Dirección Provincial del Consejo de 
la Judicatura de Orellana Marco Ramiro Usca 

Tiuquinga 
64061 

Pastaza 
Erik Ramiro Mazorra 
Olmedo 

Av. Alberto Zambrano 
Calle A Urbanización 

35072 Edificio Judicial de Puyo 
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Fabián Pazmiño 
Trujillo Veintimilla 

35011 

Pichincha Carlos Bolaños 
10 de Agosto 02- 3953 
entre Riofrío y Salinas 

21012 Edificio Benalcázar Mil. Cuarto piso 

Pichincha 

Edison Guillermo 
Afuela Aldana  10 de Agosto 02- 3953 

entre Riofrío y Salinas 

22201 

Edificio Benalcázar Mil. Cuarto piso 

Mirian Yánez 21022 

Santa Elena 

Fernando Alexander 
Carvajal Ramirez  

Barrio Alberto Spencer 
Av. Guayaquil y Calle 
Quito (Frente a estadio 
Alberto Spencer Herrera) 

48016 
Unidad Judicial Multicompetente 
de la Familia, Mujer, Niñez y 
Adolescencia Civil y Mercantil 

Luis Eduardo Pilligua 
Anchundia 

48017 
Edificio del Consejo de la 
Judicatura 

Santo 
Domingo de 
los Tsáchilas 

Cristian Fabian 
Jimenez Verdesoto  Av. Abraham Calazacón y 

Rio Toachi 

26525 
Edificio Complejo Judicial Santo 
Domingo Javier Emiliano 

Solorzano Neira 
26148 

Sucumbíos 

Wilson Francisco 
Escobar Campoverde 

Av. 20 de Junio entre 
Carchi y Pichincha frente 
al Consejo Provincial 

65225 

Edificio Unidad Judicial Familia, 
piso No. 2 

Wilson Giovanni 
Santana Buenaño 

65244 

Tungurahua 

Diego Fernando 
Cevallos Vargas Calle Sucre y Guayaquil 

esquina 

34103 

Corte Provincial de Tungurahua 
Renny Montalvo 
Armijos 

33262 

Zamora 
Chinchipe 

Fernando Benigno 
Cumbicos Romero 

Diego de Vaca entre 24 
de Mayo y Pío Jaramillo 
Alvarado 

79271 
Unidad Judicial Multicompetente 
de Zamora 

Paul Carrión Carrión 
Av. Del Ejército Antiguo 
Tribunal de Menores 

79270 
Corte Provincial de Zamora 
Chinchipe 

 
 

1.14. En caso de que la solicitud haya sido rechazada, llegará un correo a su correo 

institucional indicando las razones del rechazo. 


