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INTRODUCCION

Para personas solicitantes que trabajen individualmente proseguir con el punto 1
CERTIFICADO DE PERSONA NATURAL y en el caso de que la persona solicitante trabaje

en asociacidn proseguir con el punto 2 MIEMBRO DE EMPRESA

1. CERTIFICADO DE PERSONA NATURAL

1.1.Ingresar a www.icert.fie.gob.ec. (Se sugiere el uso de los navegadores Firefox 30.0 en
adelante y Chrome 40.0 en adelante.)

1.2.Una vez ingresado al sitio web, elegir la opcidon “Solicitud de Certificado o
Renovacion” dando “clic” en el menu “Tramite en Linea”

1 wwwicert fle.gob.ec

ENTIDAD DE CERTIFICACION
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Inicio Quienes Somos
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Suspension Certricato
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|CERT-EC
|CERT - EC
ENTIDAD DE CERTIFICACION

1.3.En tipo de identificacidn seleccionar cédula o pasaporte

| Repistm ge Solkiodes

1. Buscar por Idennificacian

Tipo de identficacion; *

v
£l tipe dentificacion e
Cadula

Pasaporte

@ Buscar
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1.4. Digitar la opcién seleccionada y dar “clic” en el botén “Buscar”

1. Buscar por Identificacion

Tipa de Identsficacion: *
Cedula ~
Cedula: *

. 1

{ 17151 11e |

| & Buscar I

Cancelar Anterior guients nallza

1.5. Digitar la Parroquia tal como se indica en su cedula de ciudadania para proceder
con la validacién de identidad vy dar “clic” en el botdn “Validar”

Busaar pof |dentificagan 2. Validacion de ldenticlad

= ]

Cancelar Antarl Siguiente Finallza

1.6.Una vez validada su identidad se cargaran automaticamente sus datos personales
como se indica en la siguiente figura
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Z Vabdacion-de ioentidad 3. Infermacidn de Persona

Tipo de Identificacicn:
Cédula
Cédula:
17158593115
Apellido Paterno: *
LLUMIQUINGA
Apeilido Materna:
LLUMIQUINGA
Kombres*
BRAULIO ALONSO

Nimerode R.U.C.

Pafa:

l Ecuador W

Gémera:*
Masculing

Fecha de Nacimignto: *
8 1986-10-09

Corren Electronico:*

Provincla:
W Pichincha v
Cludad: *
RUMINAHU

Cludadania: *

| | ecusToRIANA

Cancelar At fgnte naliza

En este formulario ingresar obligatoriamente una direccién de correo electrénico
personal y de manera opcional el RUC (si se dispone) y el Titulo

Dar “clic” en la opcién “Guardar”
1.7.Dar “clic” en “Perfil de Certificado” y elegir la opcién “Persona Natural”

. Buscar por Identificacion 3. Informacion de Persona 4. Perfil de Certificado/Tipo de Dispositive

Pedll del Certificado * 0

IiJersona natural w I

Tipo de Dispositiva (cantenador cer tiffcadoy

I Token USB v |

Verificar

1.8.Dar “clic” en “Tipo de Dispositivo” y elegir la opcién “Token USB”

(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria

| Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar



- CONSEJO DE LA
JUDICATURA g

. Infarmacion de Parsona 4, Perfil de Certificado/Tipo de Dispositiva

Hizcar por Identificacion 2 Valioaoon de Identdad

(7]

Perfll del Certificada *
Persona natural v
Tipo de Dispositive (contenador certificado): *

IT{Jku'l use v I

@ Verificar

1.9.En la siguiente pantalla ingresar obligatoriamente los datos en los campos que se
encuentran marcados con asterisco rojo. Los demas campos son opcionales.

Tomar en cuenta que en el campo teléfono se debe usar el siguiente formato:
(+)(Cédigo pais)(Cédigo de Regién)(Numero teléfono) = +59323953600

Al terminar de ingresar los datos solicitados correctamente dar “clic” en el botén
“Guardar”

i Identicackin 7 Vatidacicn de lge nrldac 3. Informadion de Persn: 4. Perll ce CamtficadaMipo de 5. matos de Soliciud

Telafona {empresarial o personal solo certificados Persona Natural): * Dhreccian {oficing o certificados Persona Natural direcodn domicilia): *

MNdmere de Fax;

Correo Electrdnico {empresarial o persanal solo ceriificados de Persona Natural): *

on (URL) de Sitio WEB:

e N T T o, Cludad: *
Registra Unica de Proveedor R, U.P.jInstitudonal o personal certificados Persona Natur all

Codigo Postal

Guardar

1.10. A continuacion procedemos con la carga de documentos (Copia a color de
cedula o pasaporte, copia de certificado de votacion y copia de planilla de servicio
basico donde conste direccién). Estos archivos son obligatorios, deben estar
guardados en formato PDF y su peso debe ser menor o igual a 2 MB

a) Para seleccionar un archivo damos “clic” sobre el botén Seleccionar

archivo
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odn B8 Idenndan riarmanon de Fersona 4 Farfil oe e ar0s e Soliorug B DOCUmentos
C 0 13 [
I Selecclonar archivo I
Seleccionar archivo
(o3t O PLAILLE D 3EMVEID BASICD DANDE CONSTE DIREEE

Selecclonar archivo

A u ueva v u u u
b) Aparecerd una nueva ventana desde la cual buscaremos el documento
guardado en nuestro computador. Una vez localizado el documento a
cargar damos “clic” en el botdn Abrir

13w icert.fe.gobec/web/quest/solicitud-de -

# Geagle Diive & autn

Organizar = Hlusva cameta

T Favontos Matabpe
BB Escriconio 21 cechila
£ Google Drive L cecula
T licencia
Selecclonar archivo a_?"'"wm B stdcle
% Docurnertos TE matniculs
& Imigenes ] S0AT
FE o Misica T s0AT
4 B videos | &
W Equino
& Dieco local [
s Datos {05 T il
Hombre: ~ |Todoslos archivos z
4
Corris D CERTINICADD D VUTACHSN ACTLALZADS

Selecclonar archivo

Walidar

¢) Terminado de cargar los 3 documentos solicitados se procede a validar las

condiciones indicadas para los archivos (formato PDF y peso menor o igual
a 2 MB), dando “clic” en el boton “Validar”
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Buscar por ifentficacin 2 Vaktarlbn deidentidar 3 imanmackan de Perzona 4, Perfil de Conificada/Tipe = Datos de Orgarizs & Tarns de Selici 7. Dacurnentos

Onca FAMEDC 200 FERSONA D2 CONTACTD DE L,

Seleccionar archiva

J
S taeIa g - T apliseieepet - Tashe B
Cosis A cLon DE CEOLLA T RAaASONTE
Seleccionar archiva
S taeIa g - T apliseieepet - Tashe B
Cosia D CEYTINCAD D VOTAGEN ACTLALTADS
Seleccionar archiva
S taeIa g - T apliseiepet - Tashe B

| & Validar I

1.11. Al terminar de validar los documentos cargados en el sitio web, se procede a
dar por finalizado el proceso dando “clic” en el botén Finalizar

ICERT - EC ) P
ENTIDAD DE CERTIFICACGION JUDICATURA g

Inicia Quienes Somos Froducios = sefvicks = Marco Normatve Sop Brnico cenlie de Descargas Tanfas Tramies en Linga =

Tramites en Linea | Solikiud de Cerificacs o REnovackn

1- Buncar por Idantfizacion 2 Validscsn ce identicas -3 Infarmanan de Persana 4: Perfd de Certlicnoipe 5. Datos de Scharud scurmantoe 7. Regrstro Finalizada

Cancelar nteric Slguiente | Finalizar I

1.12. Acto seguido se recibird en la bandeja de entrada de nuestro correo personal
registrado la notificacidon en la cual se informa del pre-registro de certificado de
Persona Natural.

(02) 3953 600
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Qutlook.com @ MNuevo Responder |% Eliminar Archivar Comeo no deseado (¥ Limpiar Movera~  Categorias v
o | ICERT-EC Consgjo de s Judicatura Confirmacion de Pre-regis v ox
(Tarpetas sender@funcicnjudicial.gobec (sender@funcionjudicial.gob.ec)  Agregar & contactos 2024 Acciones v
Bande s de crbada Parz rvasrpB6@hotmail.com, rvasrpdE@hotmailcam ¢

Correo no deseado 1
5u pre-fegistro de certificado de Persona natural con contenedor Token USB ha sido ingresado en |a Entidad de Certificacion del Consejo de la Judicstura

Borradores ICERT-EC_Atentamente,ICERT-EC - Entidad de Certficacin Consejo de |a ludicatura.si desea obtenar mayor infor macion visite
Enviados htip://www.funcionjudicial.gob.ec
Eliminados

Mueva carpeta

2. MIEMBRO DE EMPRESA

En el caso en el que la persona solicitante pertenezca a un grupo asociado (p.e. buffet
de abogados) en primer lugar se debe proceder con el registro de la empresa o
institucion y/o departamento

3. REGISTRO DE EMPRESA
3.1. En la pestafia “Tramites en linea” de la barra de menu en el sitio, haga “clic” en
“Registro de Empresa o Institucién y/o Departamento”.

CPTETTm— [N
€ B e ien te e gobie = | - 17xeea A B B E

ICERT - EC —_—
o ENTIDAD DE CERTIFICACION JSUDICATURA g

VG
i e Corihcacion R
-pmmn-{un\uhn
c JERTEC
CERT - ET
. Serdcio dé Fma de Sardder da Aimea Aaondad da hwpordad 36 Autoridad e
NTIOAD DE GERTIFIGAGION e ey O

3.2. Ingrese el nimero de R.U.C. del representante legal de la organizacion y haga

4

“clic” en el botén “Buscar”.

1. Bus@rporilL

B Busa

Canicelar Anteriof SEuierts siizar

(02) 3953 600
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3.3. Llene los datos de manera similar a como se ve en la siguiente figura y haga “clic”
en el botén “Validar”. Los datos de los campos con asterisco de color rojo son
obligatorios

Eustar oo AR, 2 inform 3060 08 DYENITGen

AB. KONBRET HOMERE 2

NI BB Y CHIRIBOGA

| rombre.spellido@carres.com|

B Yaliclsr

Cancelar

3.4. Dando “clic” en los botones agregue cada uno de los documentos; en formato
a color, que indica la imagen, estos documentos deberan estar en formato

PDF, cada uno no mayor a 2 MB, luego de cargar los documentos solicitados
haga “clic” en el botdn “Registrar Departamentos”.

. Busr oo iz . DOMMeas
@
fis R
F— Copia de la cédula del notario
| —
| pr— RUC
il:':",-vv,-elu?\'\'zlm":\-wn:R.sa‘owwua'x.
e Designacidn del notario
E.u:m\;-.‘\.’-cvuo»:.».;;;u.M".;.....x-x.r.nA.'v;\.a)-'-a.n'a:_-\-«u'. Documento del notario designando a persona
Seleccionar archive 7 de contacto
|
1
iC'.- & 1 CRNAS B FRETNA DF TEANTACTE:
| Seiectans ativo Copia de la cédula de la persona de contacto

8 RegizTar Depatamantos

Cangeiar

(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria

| Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar



CONSEJO DE LA
JUDICATURA g

3.5. Dando doble “clic” en la entrada correspondiente a la empresa u organizacion
dentro del recuadro (ver imagen abajo) se abrird una ventana emergente en
donde se ingresaran los datos del departamento de manera similar a la
siguiente figura y presionamos el botén “Guardar” cuando se hayan ingresado
todos los datos.

o
m
m

m
i}
I
il
T
I
1
i}

s

Organizacion: 7]
ABE MOMEBRET MOMERE 2 APELLIDO 1 APELLIDO 2 w
Mombre de Departamento: *

MOTARIA TERCERA

Direccion Mamere de Teléfono:

AV 12 DE JUMIO Y CHIMBORAZD +5936234567

MNembre de Persona de Contacto: !

NOMERE 1 MOMBRE 2 APELLIDOT APELLIDOZ

Direccién de Correc de Persona de Contacto:

Pals:
nombre.zpellido@corren.com
Ecuadar ~
Provincia:
Carchi e

Nombre de Civdad:

TULCAMN

Guardar

3.6. Finalmente haga “clic” en el botdn “Finalizar Registro de Departamento”.

Bz peraus 2 phrmicys e Drganzioi 2 Dogranies L Deortamentnz

& Agregni Departamenta

& Finalizar Reglstrn ge Deparamentas

Cancelar

3.7. Recibira dos correos (en la direccién de correo de Representante Legal) uno de
aprobacion de empresa y otro de aprobacion de departamento.

(02) 3953 600
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Verificada la recepcidn de los dos correos mencionados anteriormente, se procede con
la solicitud de miembro de la empresa

4. REGISTRO SOLICITUD MIEMBRO DE EMPRESA

4.1. Ingresar a www.icert.fie.gob.ec. (Se sugiere el uso de los navegadores Firefox 30.0 en

adelante y Chrome 40.0 en adelante.)
4.2, En la pestafia “Tramites en linea” de la barra de menu en el sitio, haga “clic” en

“Solicitud de Certificado o Renovacion”.

ICERT - EC . o
ENTIDAD DE CERTIFICACION JUDICATURA g

Consejo d

Productos = e S Mal Soporte Téchic arpas aifas Tiamites et Linga =

Regstro Empresa o Insfifucion y/o Departaments
Sokciiug de Cerificado O RENOVEEI0n
Revocalona Crlificado

El Consejo de |a Judicatura con fecha 16 de octubee de 2014 realizé | de daves, 1o que RIS 5
{0 Raizy fave para poder generar certificacios de firma dlectronica a los usuarnios de |a fUERERIE LB U L e Rl

ia de del Consejo de la Judicatura como de organismos de control afines a firma electronical 3
Reacivacidn Certineaco

T -
o ENTIDAD DE CERTIFICACION

[
Ertudad On Corfiescdin du ndormadon v
R I e Y PR
™ -3014 0w 0
Coremnees do Comeracon de Claver

- ED

4.3. En tipo de identificacidn seleccionar cédula o pasaporte

1. Buscar por Idenuficackin

Tipa de dentificacion: *

v

Cadula

Pasaporte

@ Buscar

4.4, Digitar la opcién seleccionada y dar “clic” en el botdn Buscar

1. Buscar por Identificacion

Tipa de Identsficacion: *

Cedula v

Cedula: ™

[ 1715+ ++1re

Bustcar

Cancelar Antarior guients

(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec
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4.5. Digitar la Parroquia tal como se indica en su cedula de ciudadania para
proceder con la validacidn de identidad dando “clic” sobre el botén “Validar”

1. Buscer par loentificaddn 2. Valdacitn de ldentdad

Mombre de |3 Parroquia en Ia Cédulas®

SANGOLQUI

& Validar

4.6. Llene los datos de manera similar a como se ve en la figura siguiente y haga

Cancelar

“clic” en el botén “Guardar”.

1. Buscar par idendficacisni 2.validacidn de lgerddad 3. Informacidn de Parsona
Tipa de Identficacion. Apellido Paterno. * @
Cédula b LLUMIQUINGA
Céduta apellido Matsrno
1715853101 LLUMIGLINGA
Nombres:
LUIS MIGUEL
Nimers de RUC Genero: * Pais de Macimiento: ¥
Masculing Ecuadar v
Titulo Profesional: Fecha de Nacimient Provincia de Naci
1989 chincha W
Déreccdn de Corren Electrénice ® Cludadania ¥ Mombre de Cludad de Hacimiente: *
blumiquinga@n otmail com ECUATORIANA RUMINAHU|

Cancelar Aniter Siouient

4.7. Elegir las opciones tal como se indican en la siguiente figura. En nimero de
RUC ingresar el RUC de la empresa aprobada con anterioridad. Dar “clic” en el
botdn “Verificar”.

7. Buscar poridentfizacién 2 Vdligarian de Idermcad 3:Imformacion e Persona 4 Perfil de Certificada/Tipo de Dispositivo

Parfil del Cernificado * 2]
Miembro de Empresa

Tipo de Dispasitivo; *

Token LSE

Mimero de RULC-

1715893119001

| B Verificar I

Cancelar Aritenes Sigulente Fnalizar

(02) 3953 600
www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria

| Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar



- CONSEJO DE LA
JUDICATURA g

4.8. Digitar los datos de la empresa aprobada y el rol de la persona que estard a
cargo del certificado digital. Dar “clic” sobre el botén “Guardar”

1. Buscar por icendfcacion 2. validadsn de identaad 3. infermaddn de Persond 4. Pay 5. Datos de Organizacidn

Drganizacion Q
BRAULIO LLUMIGUINGA
Departamento. *
MNOTARIA PRIMERA v
Thule:
CAJERD

Ral-*

CAJERD

[ Guardar

Cancelar ATELO Siguiente

4.9. A continuacién ingresar los datos de la solicitud tal como se indica en la
siguiente figura. Tener en cuenta que la informacién en donde se indique un
asterisco de color rojo es obligatoria. Dar “clic” en el botén “Guardar” para
continuar

. Buszar par

3 irfarmacidn de 6. Datos de Solicitud

Momere de Teléfone: * Direccion:
+5932335383 SANGOLO

Nimero de Fax:

Direccidn de Correa Electronico:

Palls:#
lumiguinga@hotmail.c s i
blumiguinga@hotmail.com Ecuador
Direccidn (URL) de Sitio WEE .
Drreccldn (URL) de Sitio WEB: Provincia:
Pichincha

wimers de Registrn Unice de Provesdodes (RLULP) Mombre de Cludad

SANGOLOU.

Cédigo Postal

4.10. Dando “clic” en los botones agregue cada uno de los documentos; en formato
a color, que indica la imagen, estos documentos deberan estar en formato
PDF, cada uno no mayor a 2 MB, luego de cargar los documentos solicitados
haga “clic” en el botén “Validar”.

(02) 3953 600
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3. Informackin de Persong 4. P Ipo 5 Datos de Orgsniz E. Dtz de Salichsd 7. Dooumentos
@
Chricio TiRMADO BOR PERSCHA D CONTACTD OF LA PMFNESR, ALTCAIZANGA LA TAE 3K OF CERTINCACO™
e olaciTaT Srhi Autorizacién para emisién de certificado
irchs ¥ = Tipo: applacerionsal - Tarwia: B,
Copisaco

Copia de cedula a color

Coeis ce cormncano pEvomn ok ACTUALTZROG®
Seleccionar archive Copia de papeleta de votacién actualizada
A ¥ et Tipe: appl. o ped Ters: o

| & Vahdar I

Cancelar Ariterio Siguisnte Fnalizar

4.11. Finalmente haga “clic” en el botén “Finalizar”.

3 informacion da

5. Datos de. 6.Detos da Saliotig 7 Docurmentss & Registre Finalizado
Persona Organizacion
g ==t 20,

Cancelar Antericr Sipuiente | Finalizar

4.12. Espere un correo (en la direccién de correo del solicitante), en el cual se indica
el pre-registro de certificado de miembro de empresa

Baneleja de entrada 1
Correo no detaado
Bosradares

Erwiados

Av. 12 de Octubre N24-593 y Francisco Salazar
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